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V. Zataczniki do dokumentacji konkursowej



I. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursw rojekty okrélone dla Dziatania 4.2. Priorytetu IV Programu Gyusgnego
Kapitat Ludzki, majce na celu realizagprzedstwzie¢ upowszechniagych osigniecia nauki polskiej
I Swiatowej w procesie ksztatlcenia na poziomiezsaym. Wsparciem oblie mog zosté& nastpujace
typy projektow:

- prezentacje i upowszechnianie informacji o oggnigciach nauki polskiej i $wiatowej
poprzez przygotowanie, produkcg i dystrybucj¢ materiatbw edukacyjnych,
organizacje spotkan, konferencji, wystaw, targdéw, konkurséw, sympozjowi innych
przedsiewzie¢ promocyjnych,

- organizacja szkola i kurséw dotyczacych osiagnieé¢ nauki polskiej i swiatowej,

- dziatania majace na celu informacg i popularyzacje osignig¢ nauki polskiej
I Swiatowe]j z wykorzystaniem Internetu,

- organizacja systeméw informacji o ogigni¢ciach nauki polskiej i swiatowe;.

Konkurs ma zasgg ogolnopolski.

(w pkt 1.9 wniosku naley wpis&a jako obszar realizacji - "cata Polska”)

II. Informacje ogdlne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabdr wnioskdealizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu Iy6zkolnictwo wysze i nauka; Dziatania 4.2.,Rozwoj
kwalifikacji kadr systemu B+R | wzragiadomdci roli nauki w rozwoju gospodarczym”

2.1.2 Funkcg Instytucji Zaradzapce] Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki peini Degaent
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MinistéesRozwoju Regionalnego z siedzib
w Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.

2.1.3 Funkcg Instytucji Pdgrednicacej dla Priorytetu IV peini Departament Wdea
i Innowacji w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Vigzego (MNiSW) w Warszawie, ul. Wspdlna 1/3,
00-925 Warszawa.

2.1.4 Instytucp ogtaszajca konkurs (IOK) i przyjmuica wnioski o dofinansowanie projektéw
jest Departament Wd#en i Innowacji w MNiSW.

2.1.5 Projekty finansowaneasze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu
Spotecznego oragodkdéw krajowych.



2.2. Kwotasrodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw

Przewidywana kwota na dofinansowanie projektow mvaeh przedmiotowego konkursu wynosi:
15 500 000,00 PLN w tym:

* - wsparcie finansowe EFS: 13 175 000 PLN
» - wsparcie finansowe krajowe: 2 325 000,00 PLN
Kwota wydatkow w 2009 r. wynosi: 2 000 000,00 PLNv tym:
- wsparcie finansowe EFS: 1 700 000,00 PLN

- wsparcie finansowe krajowe: 300 000,00 PLN

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jakodotacja rozwojowa w formie zaliczki

lub refundacii. Srodki dotacji rozwojowej g przekazywane na wyogbniony rachunek bankowy,
specjalnie utworzony dla danego projektu, wskaaanymowie o dofinansowanie projektu. Ptaicio

w ramach projektuasregulowane za goednictwem tego rachunku.

2.3.2Pierwsza transzaodkéw na realizagjprojektu jest wyptacana po podpisaniu umowy.

2.3.3 W przypadku beneficjentow zobayganych do ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia
(zgodnie z pkt 3.4.%lokumentacji) pierwsza transZeodkéw na realizagj projektu jest wyptacana
po ustanowieniu i wniesieniu ww. zabezpieczeniavptwej realizacji umowy.

2.3.4 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach
o ptatnd¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanycahodké4w w ramach dotaciji
rozwojowej, tj. wskazanie przez beneficienta (pktgdawe) wydatkow kwalifikowalnych
co najmniej w tej wysoksei we wniosku o ptatni i ich zatwierdzenie przez Instytgdpcsredniczca.

2.3.5 Szczegdtowe informacje na temat sposobu finansiawprojektéw, przekazywanigrodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatlaksesla umowa o dofinansowanie projektu.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizaciji

2.4.1Konkurs ma charakter otwarty .

2.4.2 Nabor wnioskbw o dofinansowanie realizacji projgkt bedzie prowadzony
w sposob cigty od 31 sierpnia 2009 roku do wyczerpania dioreego limitusrodkéw na dany rok. W
przypadku niewykorzystania limitsrodkéw na 2009 r. nabér wnioskow o dofinansowaei@izacii

projektéw ledzie prowadzony do Kaa 2009 r. Informacja przypominap o trwaniu naboru projektow



oraz o stanie wykorzystania alokacji przeznaczomej konkurs bdzie zamieszczana na stronie
internetowe] Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa A$gzego raz w miestu.

2.4.3 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektowedd przyjmowane w siedzibie Instytuciji
Pdsrednicacej tj. w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wsgzego, ul. Wspdlna 1/3 (weje
od ul. Haej 20), 00-529 Warszawa 53 (pokdj 32 — kancelaridli$¥) w godzinach pracy
Ministerstwa, tj. od godz.'8do godz. 1&. Wnioski mana dostarczaosobicie, przesytk kuriersk
lub poczf. W przypadku wnioskéw nadsytanych pachib przesytly kuriersky, o przygciu wniosku
decydujedata wptywu wniosku do siedziby IOK

2.4.4 Wnioskodawca sktada 2 papierowe egzemplarze waiaskz wergj elektroniczia (na ptycie
CD/DVD, w formacie XML). Do kadego egzemplarza wniosku naledolaczy¢ komplet wymaganych
ztacznikdbw. Wniosek powinien Ity opatrzony piecgia wnioskodawcy umieszczgnna pierwszej
stronie wniosku oraz podpisany i opiettgvany imieni pieczcia W wyznaczonym miejscu (e V
wniosku Oswiadczenie).Strony wniosku powinny kiy trwale spgte wraz z zajcznikami i wersj
wniosku na elektronicznym #oiku informacji. Komplet ww. dokumentow natg ztozy¢ w zamkngtej
(zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z pgrym wzorem:

Petna nazwa i adres beneficjenta (projektodawcy)

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wagzego
Departament Wdten i Innowacji

ul. Wspdlna 1/3 (wégie od ul. Haej 20)
00-529 Warszawa 53

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu: ypisa’ tytut projektu...”

Konkurs numer 3/POKL/4.2/2009

,Upowszechnianie oggnie¢ nauki polskiej swiatowej w procesie ksztatcenia na poziomiesaym”

2.4.5Instytucja Péredniczca w terminie 14 dni od daty wptywu wniosku dokgego oceny formalnej
majcej na celu sprawdzenie, czy dany wniosek spelnigélne kryteria formalne
oraz szczegotowe kryteria degt. Kryteria wyboru projektow okéne s w rozdziale IV niniejszej
dokumentacji. O mdiwosci dokonania korekty Ilub uzupetnienia wniosku whkindawca
jest informowany pisemnie i jest zobawany do dokonania dopuszczalnych zmian we wniosku
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisr@oczt, za potwierdzeniem odbioru)
w powyzszej sprawie. W przypadku, zgi wniosek i/lub ztaone wraz z nim zatzniki, mimo
uzupetnienia i/lub skorygowania przez projektodawe zakresie okrdonym przez IOK, nadal
nie spetnia ktéregokolwiek z ogolnych kryteriéw rffwlnych i/lub kryteriow dogpu weryfikowanych

6



na etapie oceny formalnej, zostaje on odrzucony rhezliwosci dokonania kolejnej korekty i/lub
uzupetnienia (nie jest rejestrowany w Krajowym $8ysie Informatycznym). Wniosek zostaje rownie
odrzucony, jeeli projektodawca nie dokona uzupetnienia i/lubrggowania wniosku lub zimnych
wraz z nim zajcznikbw w terminie 5 dni od dnia otrzymania pismdormujcego go o takiej
mozliwosci lub dokona uzupetnienia i/lub skorygowania wiRioslub zt&conych wraz z nim
zalkcznikdw w zakresie innym aiwskazany przez IOK. Odrzucony wniosek nie podleg@ktom ani
uzupetnieniom. W terminie 5 dni od rozpatrzeniaashu (tj. zt@enia przez Dyrektora IOK lub osoby
przez niego upowaionej podpisu n&arcie oceny formalngjlOK wysyta do projektodawcy pismo
informujace go o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalmeaz z podaniem przyczyn

odrzucenia, a tale o maliwosci ztozenia protestu.

O ostatecznym wyniku oceny formalnej wnioskodawastanie powiadomiony pisemnie:

- w przypadku negatywnej oceny formalnej — w termibiedni roboczych od rozpatrzenia
wniosku (tj. ztaenia przez Dyrektora IOK lub osoby przez niego ugouwonej podpisu

na karcie oceny formalnej),

- w przypadku pozytywnej oceny formalnej — w termidiedni od dnia przekazania wniosku
do oceny merytorycznej.

2.4.6 W sktadKomisji Oceny Projektow (KOP), wchoda:
— pracownicy IOK lub innych jednostek organizacyjnymwiazanych z IOK,

- eksperci,
— przedstawiciele ministra wdaiwego ds. nauki.

Pierwsze posiedzenie KOP odbywa @i terminie 30 dni od daty wplyegia do IOK pierwszego
wniosku. Kolejne — 30 dni od daty wptyaia pierwszego wniosku do IOK po poprzednim poseedz
KOP.

W posiedzeniu KOP, w charakterze obserwatorow,amégniez uczestniczy.

— przedstawiciele ministra (ministréow) wl@wego (widciwych) ze wzgidu na zakres

tematyczny konkursu (o ile zostali zgtoszeni pmagaistra ydz ministrow),
— przedstawiciele 1Z (z inicjatywy 12),

— przedstawiciele innych instytucji (z inicjatywy IOKa podstawie uzasadnionego wniosku),
osoby petnice funkcg meza zaufania (z inicjatywy KM PO KL lub PKM PO KL,
przy zachowaniu zasady bezstroéoip

Przewodnicacym KOP jest osoba kiemga 10K mdz pisemnie upowaniony przez ri pracownik
IOK. Liczba czionkéw KOP jest uzaleiona od potrzeb, jedna& wynosi nie mniej i osiem osoéb.
7



Lista cztonkdw KOP (imj, nazwisko oraz miejsce zamieszkania w rozumiemaegpsow Kodeksu
cywilnegd) jest podawana do publicznej wiadoftiow momencie ogltoszenia ostatecznej listy
zawartych uméw o dofinansowanie, w szczegédngoprzez zamieszczenie jej w siedzibie 10K

w miejscu publicznie dogbnym oraz na stronie internetowej IOK.

KOP dokona oceny merytorycznej wnioskow pozytywmweeryfikowanych w trakcie oceny formalne;.
Ocena merytoryczna zostanie przeprowadzona w aparagolne kryteria merytoryczne i horyzontalne

oraz szczegotowe kryteria strategiczne orazegosvkrelone w rozdziale IV niniejszej Dokumentaciji.

Ocena merytoryczna kdego z projektow dokonywana jest przez dwie osolyprane w drodze
losowania przeprowadzonego przez przewocicego KOP na posiedzeniu KOP w obe@io
co najmniej 3 czionkdw KOP. W celu zapewnienia doggoym maliwosci prawidtowej oceny
potencjatu finansowego i/lub kadrowego danego ptopawcy (zgodnie z kryteriami wyboru
projektow zawartymi w dokumentacji konkursowej)oist w odpowiedzi na dany konkurs zjyb
wigce] niz jeden wniosek podleggly ocenie merytorycznej na danym posiedzeniu KOP
przewodnicacy KOP mae zdecydowa o skierowaniu wszystkich wnioskow zlnych przez tego

projektodawe do oceny przez te same dwie osoby wybrane w dréakmvania, o ktérym mowa

powyzej.

Ocena merytoryczna dokonywana jest niezake przez kadego z oceniagych. Przewodnicey KOP

jest odpowiedzialny za organizagracy KOP umgliwiajaca poufna¢ i bezstronné procesu oceny.

Weryfikaci merytoryczm wnioskow, ktorych wart@ przekracza 5 min ztotych, poprzedza wydanie

opinii przez eksperta. Opinia ta nie jest dla oapoego wazaca.

Ocena merytoryczna kdego z projektéw dokonywana jest zgodnie z p&miprocedus.

- Przed przysipieniem do oceny wnioskdw wszyscy ocequgjpodpisug deklaracg poufngci i

bezstronnéci w odniesieniu do projektéw skierowanych do ocensamach danego konkursu.

- Jezeli wniosek nie zostat odrzucony z powodu niespeta kryteriow dosipu weryfikowanych
na etapie oceny merytorycznej oceqg dokonuje weryfikacji spetniania przez projekt
wszystkich kryteriéw horyzontalnych.

- Oceniajcy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekzysikich ogdolnych kryteriow
merytorycznych, przyzna punkty w poszczegoélnych kategoriach oceny. Zalngpee
wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych ocgmig maze przyznéd maksymalnie 100

punktéw.

! Miejscowai¢, w ktdrej osoba przebywa z zamiarem stafego pélgnt 25 Kodeksu cywilnego).



- W przypadku, gdy ocenigy stwierdzi,ze wniosek nie spetnia ogélnych kryteridow formalnych
badZz kryteriow dosgpu, ktorych weryfikacja dokonywana byla na etapeerny formalnej,
wniosek, jako niepodlegay ocenie merytorycznej trafia ponownie do ocenymfanej.
Ponowna ocena formalna odbywa; sv terminie 5 dni od daty podpisanigarty oceny

merytorycznej

- Oceniajcy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projektyst&ich kryteriow strategicznych,
o ile oceniagjcy przyznat wnioskowi co najmniej 60 punktéw, a Zakprzynajmniej 60%
punktéw w poszczegdlnych griach oceny merytorycznej. Spetnienie kryteriunatstgicznego
oznacza przyznanie okitenej dla niego wPlanie dziataniawagi punktowej. Minimalna waga
punktowa dla kryterium strategicznego wynosi 5 gamk. Niespetnianie kryterium lub jego
czesciowe spetnianie jest rownoznaczne z przyznaniemOmunktéw; maliwe jest spetnianie

przez projekt tylko niektérych kryteriow strategigzh.
- Oceniajcy maze:

» zaproponowa zmniejszenie wartei projektu w zwazku ze zidentyfikowaniem wydatkow
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjion lub zawyonych w poréwnaniu

ze stawkami rynkowymi),

» zaproponowa zwickszenie wartéci projektu o maksymalnie 5% w  zagku
z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych przeprojektodawe zada
i/lub dokonanie przesugt czesci budzetu midzy poszczegdlnymi zadaniamisljeuzna,
ze takie zmiany pozwalw wigkszym stopniu przyczyaisie do osagniccia celow projektu,

» upowani¢ IOK do zwrécenia si do projektodawcy na etapie negocjacji 0 wgjanie

zasadnéci i wysokasci wydatkow, ktére budzity wtpliwosci w trakcie oceny.

Oceniajcy maze zaproponowaréwniez zmiany dotyczce zakresu merytorycznego projektu.
W przypadku zaproponowania przez oceqgego zmian w zakresie merytorycznym i/lub

budzecie projekt kierowany jest do negocjacji

Przewodnicacy KOP, sekretarz KOP albo inna osoba upow@na przez przewodnigzego
KOP obliczasrednh arytmetycza punktéw przyznanych za ogolne kryteria merytorgczn
(nieuwzgkdniajaca punktow przyznanych za spetnianie kryteridw teg@znych); sredni
arytmetyczi oblicza s¢ rowniez w odniesieniu do kalej czs$ci wniosku podlegagej ocenie.
Tak obliczonychsrednich ocen nie zaalgla sk, lecz przedstawia wraz z @zia utamkows.
Maksymalna mgliwa do uzyskaniasérednia liczba punktow za spetnianie kryteriow

merytorycznych wynosi 100.

2 Obowizuje dlaPlanu dziataniana rok 2009 .



Projekt, ktory spetnia kryteria strategiczne i jednenie uzyskat od kadego z oceniagych
co najmniej 60 punktéw podczas oceny spetnianidnyg kryteriow merytorycznych, a tad
przynajmniej 60% punktéw od kdego z oceniagych w poszczegoélnych gxiach oceny
merytorycznej (zawartych wW(arcie oceny merytorycznejmaze otrzyma dodatkowo premi
punktows w wysokdci okreslonej przez IP wPlanie dziatania nie wicksz niz 40 punktow.
W przypadku rénicy w ocenie spetniania przez projekt kryteribwattgicznych midzy
dwoma oceniacymi przewodniczcy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przejeft
kryteridw strategicznych jest prawidtowa lub wskigzinny sposéb rozstrzygsiia r&znicy w
ocenie. Decyzja przewodnigzego KOP odnotowywana jest iarcie oceny merytorycznej
tego z oceniagych, ktGrego ocena spetniania przez projekt kigwerstrategicznych jest
nieprawidtowa. Premia punktowa jest sumag punktowych przypisanych demu kryterium

strategicznemu, ktore spetnia projekt.

Przewodnicacy KOP, sekretarz KOP albo inna osoba upow@na przez przewodnigzego
KOP oblicza ranice w liczbie punktow przyznanych przez dwoch oceiwggh za spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych (nieuwzdhiajaca punktéw przyznanych za spetnianie

kryteriow strategicznych).

W przypadku, gdy rinica w liczbie punktow przyznanych przez dwoéch dajgoych
za spetnianie ogolnych kryteribw merytorycznych jesiejsza ni 30 punktéw, kacowa ocerg

projektu stanowi suma:

» sredniej arytmetycznej punktow ogotem z dwdch ocemosku za spetnianie ogéinych

kryteriow merytorycznych
oraz

» premii punktowej przyznanej projektowi za spetneakiryteriow strategicznych, o ile
wniosek od kadego =z oceniagcych uzyskat co najmniej 60 punktow,
a takze przynajmniej 60% punktow od #@ego z oceniafych w poszczegolnych

punktach oceny merytorycznej.

Whniosek, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorygzneaksymalm liczbe punktow
za spetnianie  wszystkich ogoélnych  kryteribw merytanych (do 100 punktéw)
oraz wszystkich kryteriéw strategicznych (do 40 kom®), maze uzyskd maksymalnie 140

punktéw.

% Obowizuje dlaPlanu dziataniana rok 2009.
* Obowizuje dlaPlanu dziataniana rok 2009.
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W przypadku, gdy wniosek od przynajmniej jednegoceniajcych uzyskat co najmniej 60
punktéw, a take 60% punktéw w poszczegolnych punktach oceny roergznej oraz ranica

w liczbie punktéw przyznanych przez dwoch ocetiggh za spetnianie ogolnych kryteriow
merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktow, pkbjpoddawany jest dodatkowej ocenie,
ktOra przeprowadza trzeci oceriay wylosowany przez przewodnigzgo KOP na posiedzeniu
KOP. Trzeci oceniacy zobowjzany jest do przedstawienia wyczegmggo (tj. odnosgego

sig przynajmniej do przyznanej punktacji) pisemneg@sazinienia wystawionej oceny w
odpowiednich miejscachKarty oceny merytorycznejJeli IOK tak zdecyduje, przed
dokonaniem trzeciej oceny muma zasigna¢ opinii eksperta z lub spoza bazy ekspertow

prowadzonej przez MRR.

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzgrieceniggcego ostateczni wiazaca

ocerg projektu stanowi suma:

> éredniej arytmetycznej punktow ogotem za spetnianagodlnych  kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego ocemiggo oraz z tej oceny jednego z dwoch

oceniajcych, ktora jest liczbowo lisza ocenie trzeciego ocenieggo
oraz

» premii punktowej przyznanej projektowi za spetn@aryteribw strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego ocenapgo i oceniaijcego, ktdrego ocena jest liczbowozblia
ocenie trzeciego ocenigiego uzyskat co najmniej 60 punktéw, azakprzynajmniej

60% punktéw w poszczegolnych punktach oceny meygtore;.

Jezeli réznice medzy liczlm punktow przyznanych przez trzeciego oceygiego a liczbami
punktow przyznanymi przez kdego z dwoch ocenigych & jednakowe, ostateczn wiazaca

ocerg projektu stanowi suma:
» sredniej arytmetycznej punktow ogotem za spetnianggolnych  kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego ocemiggo oraz z oceny tego z dwoch
oceniajcych, ktory przyznat wnioskowi wksz liczbe punktéw

oraz

» premii punktowej przyznanej projektowi za spetneakiryteriow strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego oceriapgo oraz tego z dwoch ocem@jch, ktory przyznat
wnioskowi wkksz liczbe punktow uzyskat co najmniej 60 punktow, a #ak

przynajmniej 60% punktéw w poszczegolnych punkt@oény merytoryczne).
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W przypadku rénicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriwatdgicznych nwidzy trzecim

oceniajcym a oceniaicym, ktdrego ocena jest liczbowo4sza ocenie trzeciego ocenigggo albo tym

z dwoch oceniagych, ktory przyznat wnioskowi wksz liczbe punktow, przewodnicecy KOP

rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projeliekiow strategicznych jest prawidtowa lub wska&zuj

inny sposob rozstrzygetia r&znicy w ocenie.

Przewodnicacy KOP, sekretarz KOP albo inna osoba upow@na przez przewodnigzego

KOP oblicza kacowa ocere wniosku.
Przewodnicacy KOP zatwierdza protokot z prac KOP.

Na podstawie oceny wytanej w zatwierdzonym protokole z prac KOP spdeana jest lista
rankingowa wszystkich wnioskow przekazanych do gcererytorycznej (tj. lista projektow,
ktére podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowlanye kolejngci malepcej liczby
uzyskanych punktow).

Projekt umieszczony nastiie rankingowej mge zosta przyjety do dofinansowania, $& jego

wartas¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu

orazsrednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi:

» minimum 60 punktow ogotem za spetnianie ogélnygtdaidw merytorycznych

oraz

» co0 najmniej 60% punktdw w poszczegolnychesciach oceny merytorycznej (zgodnie
zKartg oceny merytorycznejz systemem wagowym zawartym w dokumentacji

konkursowe)).

2.4.8 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projekstylncja Pérednicaca zastrzega sobie

mozliwos¢ podgcia negocjacji z kedym z podmiotow ubiegagych st o dofinansowanie realizacji

projektu w celu wprowadzenia nieginych zmian do projektu.

» Whniosek mae zostd skierowany do negocjacji przez ocea@jch na etapie oceny

merytorycznej. Negocjacje mggdotyczy zardbwno zakresu merytorycznego, jak i betd
projektu, w tym wysokéci kwoty dofinansowania oraz wysadam i metodologii wyliczenia
kosztow pérednich rozliczanych ryczaltem. Propozycja dokoaammian merytorycznych
w tresci wniosku i/lub zmian w bugkcie projektu (w tym wysokgi kwoty dofinansowania oraz
wysokdaci i metodologii wyliczenia kosztow grednich rozliczanych ryczattem) zawarta jest w

pismie adresowanym do projektodawcy.

12



» Projektodawca, ktéremu przyznanassm od wnioskowanej kwetdofinansowania ze wzglu
na zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnychigéaprawnionych, nieuzasadnionych lub
zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi) ma pragyedja¢ negocjacje z 10K, o ile
dysponuje istotnymi argumentadwiadczcymi o prawidtowdci swoich zatagen budzetowych.
Zmniejszenie warti projektu nie mee by jednak wysze ni 25% pocatkowej wartgci

projektu.

» W przypadku, jeeli wysoka¢ kwoty dosgpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach
konkursu nie pozwala na pedje negocjacji z projektodawcktérego wniosek znajdujeesna
wyzszej pozycji listy rankingowej wnioskow (wysakokwoty ewentualnego dofinansowania
wniosku stanowi wicej niz 125% wysokéci kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w
ramach konkursu) IOK mm@ podjaé¢ negocjacje z projektodawcktérego projekt znajdujeesha
nizszej pozycji listy rankingowej wnioskéw, a wysadkdkwoty ewentualnego dofinansowania
tego projektu stanowi nie wéej niz 125% wysokéci kwoty dostpnej jeszcze do

zakontraktowania w ramach konkursu.

» Negocjacje naley podp¢é w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforapeggo o tym
przypadku i musg zosté zakaczone w cigu 20 dni od dnia rozpoezia negocjaci.
Negocjacje prowadzi osoba kietop IOK lub jej upowaniony przedstawiciel, w formie
pisemnej (w tym z wykorzystaniem poczty elektroneg i/lub ustnej (spotkanie obu stron). Z
przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnyeblj fak zdecyduje IOK) sporziza s¢
podpisywany przez obie strony protokot ustal®rotokot zawiera opis przebiegu negocjacii
umazliwiajacy jego pa@niejsze odtworzenie. Protokot z negocjacji spdeany jest w terminie 2
dni od zakaczenia negocjacji przynajmniej w dwoch egzemplanrzadtorych jeden zat¢zany
jest do dokumentacji projektu, a drugi przekazywagest projektodawcy na jego pisemny

whniosek.

» W przypadku prowadzenia negocjacji w formie pisgmragrony negocjacji (IOK
I projektodawca) odnogzsic do pisemnego stanowiska drugiej strony w termiBiedni
od terminu otrzymania tego stanowiska. Termin oh@agia pisemnego stanowiska

potwierdzany jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

» Jeli w wyniku negocjacji zmieni sizakres merytoryczny projektu lub jego hatllbedzie inny
od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas projektodawmeawezwanie 10K iw okigonym
przez ni terminie, jednake nie krotszym @i 5 dni od zakaczenia negocjacji, skiada
skorygowany (wycznie o ustalenia zawarte w protokole z negocjagjipiosek o

dofinansowanie (w pliku XML oraz 2 egzemplarzactpipeowych, tj. oryginat oraz kopia
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poswiadczona za zgodkoé z oryginalem zgodnie ze sposobem ékmeym w dokumentacji
konkursowej albo 2 oryginaty). §le IOK tak postanowi skorygowany w wyniku ustale
negocjacji wniosek o dofinansowanie teozosta ztozony wraz ze wszystkimi wymaganymi
dokumentami (zaktznikami) przed podpisaniem umowy o dofinansowaMé. przypadku
zmiany wart@ci projektu, zmianie mae ulec take wysokd¢ kosztow pérednich i/lub warté¢
cross-financingu Nieziazenie w terminie poprawionego wniosku, zoie wniosku o
dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustat@rnzawartymi w protokole z negocjaciji,
ze zmianami niewynikagymi z tych ustake lub innymi bkdami, upowania IOK do
odshpienia od podpisania umowy o dofinansowanie projektez maliwosci ponownej

poprawy wniosku.

» W przypadku przeprowadzenia spotkania negocjacyjneg, skutkujacego brakiem
wypracowania kompromisu lub niewystarczapgca argumentacija po stronie projektodawcy,

IOK moze zdecydowd o niepodpisaniu z nim umowy o dofinansowanie projeu.

» W przypadku, gdy projektodawca, w wyniku prowadztnyegocjacji, rezygnuje z podpisania
umowy o dofinansowanie lub rezygnuje z poth negocjacji, pisemnie informuje o tym fakcie
IOK i nie przystuguje mu prawo do Zenia protestu i tym samym prawo do wniesienia skarg

administracyjnej na mocy art. 30c ust. 1 ustawgpsazlach prowadzenia polityki rozwoju.

2.4.9 Podstaw zobowhzania beneficjenta (projektodawcy) do realizacjiojgktu jest umowa
o dofinansowanie projektu, do ktorej @atnikiem jest wniosek zimny w odpowiedzi na konkurs
i wybrany do realizacji (z ewentualnymi zmianami nilgajacymi z negocjacji podiych
przez Instytugj Pasredniczca).

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.5.1Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Q6stanawiajce przepisy ogoélne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegompgjskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spojriai i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.

2.5.2 Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@g szczegoOtowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz rozpdeenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Fundi®ozwoju Regionalnego.

2.5.3 Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiegtady a dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilagiog rozporzdzenie (WE) nr 1784/1999
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2.5.4 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach pipsvaa polityki rozwoju (Dz.U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712.).

2.5.5 Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkoigtwyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365,

Z pa@n. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do ww. ustawy.

2.5.6 Ustawa z dnia 8 padziernika 2004 r. o zasadach finansowania nauki (Dzz 2008 r. Nr 169,
poz. 1049).

2.5.7Ustawa z dnia 30 maja 2008 r. o niektérych formashierania dziatalnei innowacyjnej (Dz. U.
Nr 116, poz. 730)

2.5.8 Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmijich (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,

Z p&n. zm.), ze szczegolnym uwzdhieniem aktow wykonawczych do ww. ustawy:

* Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 &mie 2007 r. w sprawie
wydatkdw zwazanych z realizagj programow operacyjnych (Dz. U. Nr 175,
poz. 1232, z pm. zm.).

* Rozporadzenie Rady Ministréow z dnia 18 czerwca 2007 r.prawie decyzji dotycgych
zapewnienia  finansowania z baedu pastwa  projektow  finansowanych
z udziatemsrodkéw pochodgzcych z budetu Unii Europejskiej oraz nie podlegeych
zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej przez ngéwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) (Dz. U. Nr 1@®z. 748, z pin. zm.).

2.5.9Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamiwigblicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655, z pan. zm.).

2.5.10Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2&rca 2009 r. w zakresie kwalifikowania

wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitatzkid

2.5.11Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony yige Komisji Europejskiej K(2007) 4547 z
dnia 28 wrzeénia 2007 r.

2.5.12 Szczeg6towy Opis Priorytetow Programu Operacyjnagapitat Ludzki zatwierdzony
przez Instytugj Zarzdzapca PO KL w dniu 18 wrzénia 2007 r. z pgniejszymi zmianami.

2.5.13 System realizacji Programu Operacyjnego Kapitaddkii zatwierdzony przez Instytucj
Zarzdzapca PO KL w dniu 10 wrzénia 2007 r. z pgniejszymi zmianami.

2.5.14Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach POzKidnia 24 sierpnia 2009 r.
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2.5.15 Plan dziatania na rok 2009 dla Priorytetu IV ,Slbkctwo wyzsze i nauka” PO KL,
zatwierdzony przez InstytucZarzdzapca w dniu 13 lipca 2009 r.

Wszystkie obowjzujace wersje ww. dokumenty i aktow prawnych dpse @ na stronach

www.mrr.gov.pl, www.efs.gov.pl. lub www.mnisw.gov..p

[ll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubieganiaes dofinansowanie projektu

Beneficjentami/projektodawcami madpy¢ wszystkie podmioty z wykzeniem osob fizycznych (nie
dotyczy osOb prowadeych dziatalné¢ gospodarcz lub cswiatowa na podstawie ogbnych
przepisow), niepodlegajce wykluczeniu z ubieganiaesio dofinansowanie na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmiwich tj. podmioty, ktére w ggu 3 ostatnich lat
dopuscity si¢ wykorzystaniasrodkdw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, oxgistania z

naruszeniem wkeiwych procedur lub pobrania ich nienaiee lub w nadmiernej wysokKoi.

3.2. Wymagania odnmie grupy docelowej

Projekty realizowane w ramach Dziatania 4.2 musby¢ skierowane bezgoednio
do nas¢pujacych grup odbiorcow:

e studenci,

» pracownicy jednostek naukowych (w rozumieniu arpk? 9 ustawy o zasadach finansowania

nauki) z wyhczeniem przedsbiorcow,

e pracownicy podmiotéw wspotpracigiych w zakresie dziataedukacyjnych i informacyjnych z

podmiotami dziatajcymi w sektorze B+R.
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3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Wnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji projektu, mg
na uwadze,z okres realizacji projektu jestzgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mpgsta

uznane za kwalifikowalne.

W przypadku, gdy okres realizacji projektu zawamty wniosku o dofinansowanie projektu na skutek
op&nien w ocenie wniosku zaktada rozpecie realizacji projektu przed terminem zawarcia wy®
dofinansowanie IOK me wyraz¢ zgod: na dostosowanie okresu realizacji projektu (w t@wniez
harmonogramu realizacji projektu, harmonogramunpkat i budzetu projektu w cgci dotyczcej daty
poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowdobnansowanie. Zmiana (przesegie) okresu
realizacji projektu mge nasipi¢ na pisemny wniosek 10K lub na pisemny wniosek bejgmta, za
zgody IOK albo w wyniku ustale z negocjacji ustnych, potwierdzanych w protokglergadzonym z

negocjacji.

3.3.2Realizacja projektu powinnagsniesci¢ w okresie od 12 grudnia 2006 r. do 31 grudnia 2015

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1Minimalna warté¢ projektu wynosb0 000,00 PLN

3.4.2 Whniesienie wkiadu wiasnego beneficjenta (projetecy) do realizacji projektu nie jest
wymagane. Kady przychdd uzyskany w ramach projektu (negldcy wktadem witasnym w projekcie)
podlega zwrotowi na rachunek bankowy wskazany pmzsytucg Paérednicaca. Przychod wykazany
na etapie skltadania wniosku o dofinansowanie pgsrae natomiast kwet wnioskowanego

dofinansowania.

Przychodem projektu okskany jest kady wptyw srodkéw finansowych w ramach projektu pochadz
ze sprzeda, wynajmu, ustug, optat wpisowych Iub innych rowvanych opfat,

ktOre powstasnw zwiazku z realizagj projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca na etapie sktadania mosku o dofinansowanie nie deklaruje
wktadu witasnego Ilub przychodu projektu, wowczas kwia wnioskowanego dofinansowania
powinna by¢ tozsama z wartgcia projektu.

3.4.3 Podmiot realizyjcy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL. Szczego6towe informagein. na temat zasad
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL, sposobu kalkulacji betth projektu, zasad stosowania
cross-financingu ok#&aja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27can@009 r. w

zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach Progra@peracyjnego Kapitat Ludzkoraz Zasady
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finansowania Programu Operacyjnego Kapitat LudzkDokumenty te $ dostpne

na stronach internetowych: www.efs.gov.pl, www.igok.pl.

3.4.4 J&li przyznana kwota dofinansowania nie przekract8 000 000 PLN, wowczas
zabezpieczeniem nalgego wykonania zobowzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu

jest weksel in blanco wraz z deklaraejekslows.

3.4.5 J&li przyznana kwota dofinansowania przekracza kwdtO 000 000 PLN, wowczas
zabezpieczenie w wysokg co najmniej rownowarkei najwyzszej transzy zaliczki ustanawiane jest w

jednej lub kilku z nagpujacych form:
» pieniadz;
» gwarancja bankowa,;

» gwarancja ubezpieczeniowa;

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od benefiajev przypadku projektow, w ktérych kwota
dofinansowania przekracza 10000 000 PLN, dokonimstytucja Pérednicaca w ustaleniu

Z beneficjentem (projektodaw)c

W przypadku podpisania przez jednego beneficjerttarg instytucp kilku uméw o dofinansowanie w
ramach programu operacyjnego wspoifinansowanegdraakow EFS, realizowanych réwnolegle,

jezeli taczna warté¢ dofinansowania wynikaga z tych uméw

* nie przekracza 10 000 000 PLN — zabezpieczeriddfa tych umdéw ustanawiane jest w formie

weksla in blanco wraz z deklaraeyekslows,

e przekracza 10 000 000 PLN - zabezpieczenie umowgoftmansowanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie ww. limitu, orazzkigj kolejnej umowy przy spetnianiu warunkow, o
ktorych mowa w podpunkcie 3.4.5, ustanawiane jestzasadach okilwnych w podpunkcie
3.4.5.

Na podstawie art. 209 ust. 3 ustawy z dnia 30 cz&®005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z pn. zm.)z obowhzku wniesienia zabezpieczenia zwolniony jest beneint bedacy

jednostka sektora finanséw publicznych.

3.5. Wymagane rezultaty

3.5.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie zobowdany jest przedstad@iwe wniosku o dofinansowanie

projektu przewidywane twarde i ghkkie rezultaty realizacji projektu.
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3.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzaieeultaty, ktére oggane § dzigki realizaciji
projektu, takie jak: liczba przeszkolonych pracdwnv jednostki naukowej w zakresie okli@ym

przedmiotem konkursu, liczba kampanii promocyjng@mnego typu itp.

3.5.3 Rezultaty mgkkie dotycz postaw, umigjtnosci i innych cech, ktorych istnienie stwierdzone
maoze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mana do nich zaliczy. zwickszenie
swiadomdaci pracownikdéw czy uczestnikéw sfery B+R w zakreskeeslonym przedmiotem konkursu,

zwickszenie jakéci wspotpracy sektora B+R z przeglsiorstwami itp.

3.5.4 Przy okrélaniu rezultatow ngkkich i twardych nalgy pod& ich konkretne wartai,

(procentowo lub liczbowo) oraz sposob pomiaru lwiodologie przeprowadzonych bada

3.6. Wymagania dotygze partnerstwa krajowego

3.6.1 W przypadku projektow sktadanych w ramach PO Kle mha ogranicze co do typow
podmiotéw, z ktérymi mzna wspotpracowa przy realizacji projektu, jednak ostatecznie
za realizacg projektu odpowiedzialny jest beneficjent (projektadawca) ktérego podstawowe
funkcje, takie jak np. rozliczanie projektu, obarki w zakresie sprawozdawcxn czy kontroli,

nie mog@ by¢ realizowane przez partnera.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowani@rojektu, beneficjenta (projektodagyci jego
partnerbw musi wza¢é umowa jednoznacznie oktejaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza
jednoznacznie wskaziga wiodica role jednego podmiotu — beneficjenta (lidera), reprézecego
partnerstwo, odpowiedzialnego za cal@rojektu i jego rozliczanie wobec Instytucji $eedniczce).
Umowa musi zawie@a

- cel partnerstwa,

- obowizki partnera wiodcego (lidera projektu — beneficjenta),

- zadania i obowizki partneréw w zwizku z realizagj projektu,

- plan finansowy w podziale na partneréw oraz zgzatzdzania finansowego,

- zasady komunikaciji i przeptywu informacji w paetatwie,

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,

- spos6b monitorowania i kontroli projektu.
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W przypadku realizowania projektu w partnerstwie isitnieje konieczrié stosowania ustawy Prawo
zamowie publicznych w celu wytonienipartnera, o ile przekazywanigérodkow finansowych nie jest
dokonywane w zamian za oklene swiadczenie drugiej strony w postaci dostaw, ustugphot
budowlanych, lecz stanowi finansowe zaamgeanie beneficjenta w realizagprojektu. Przy wyborze
partnerow naley zachowa tryb przewidziany w art. 28 a ustawy o zasadaadwpdzenia polityki
rozwoju. Poprzez umoyv partnersk strony zobowizuja sie do wspoélnego dziatania, ktore

ma prowadzi do osiagniecia wskazanego celu.

Projekt mae przewidywa realizacg czesci projektu przez podmiot wyloniony zgodnie

Z przepisami ustawy Prawo zamowijgublicznych, zwany wowczagykonawcy.

Zasad rozliczen pomkdzy beneficjentem (projektodawca zleceniobiorg (wykonaw@a) jest faktura

(rachunek) na realizagjustugi/zaméwienia. W przypadku, gdy beneficjentojgktodawca) zaktada
zlecanie pewnych ustug wramach projektmpbowigzany jest zawrze€ odpowiednie zapisy
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. pv¥eciwnym przypadku wydatki poniesione
na realizag ustug zleconych wykonawcy mg@gzostg uznane za niekwalifikowalne na etapie

rozliczania projektu.

Zasady realizacji projektow w partnerstwie zawatew dokumencie’Zakres realizacji projektow
partnerskich okrdony przez Instytugj Zarzdzapcq Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”

dostpnym na stronie internetowej www.mnisw.gov.pl.

3.7.. Wymagania odnmie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.7.1 Wniosek o dofinansowanie powinien zdst@rzygotowany na formularzu stanaeym
zalacznik nr 5.1. do niniejszej Dokumentacji. Formularz wniosku afidansowanie projektu zostat
okreslony w dokumenciesystem Realizacji PO Kdlostpnym na stronie internetowej www.efs.gov.pl

oraz www.mrr.gov.pl .

3.7.2Wniosek powinien zostgprzygotowany za pomaa@plikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych
(on-line), zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku (zaktadka  Pomoc
w Generatorze wnioskow) Dostp do tej aplikacji mena uzyska za pdrednictwem strony

internetowej www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

3.7.3 Wniosek naley ztozy¢ w wersji papierowej 1 elektronicznej w formacigliku XML

wygenerowanego przez aplikacgenerator Wnioskow Aplikacyjnych — on line. Obiergje papierowa

i elektroniczna musgby¢ tozsame, o czyndwiadczy jednobrzmicasuma kontrolna na obu wersjach

wniosku. Wniosek zapisany przez Generator Wnioskow Aplikaech w formacie XML nie powinien
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by¢ otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M&¥d, Internet Explorer, itp.), gdypowoduje

to zmiarg sumy kontrolnej wniosku uniemlwiajaca jego pozytywn weryfikacg formalra.

Projektodawca skiada wniosek opatrzony pie@mi, podpisany przez oseb(osoby) do tego
upowaniona (upowanione) wskazagie w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie, w 2 egaarzach
papierowych (tj. oryginal oraz kopia fsadczona za zgoddé z oryginatem zgodnie ze sposobem
okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginabnaz jego wersj elektronicza (CD lub
DVD). Projektodawca skiada rowmieversg elektroniczia w formacie pliku PDF, jednak jego brak

nie stanowi podstawy do odrzucenia wniosku

3.7.4 Niespetnienie wymogow okfnych w punktach 3.8.1 — 3.8.%dzie skutkowé odrzuceniem

wniosku na etapie oceny formalne;.

3.8. Wymagania zwizane z realizag projektu

3.8.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, w przypadku wytonienia jego ekty do dofinansowania,
podpisuje z InstytugjPdsrednicaca umowe o dofinansowanie projektu, ktérej wzér stanowizahik
nr 5.4 do niniejszej Dokumentacji.

3.8.2Podpisgc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o dofinansowanie zobow#uje sg¢
realizow& projekt zgodnie z zasadami okl@ymi w dokumencieSystem Realizacji PO KL

dostpnym na stronach internetowych: www.efs.gov.pl, wmw.gov.pl.

3.9 Wymagane zatzniki do wniosku

3.9.1 Zalczniki wymagane na etapie z#mia wniosku o dofinansowanie projektu: dokumenty
okreslajace sytuagj finansovg wnioskodawcy oraz partneréw projektu
w przypadku projektu partnerskiego (kopie Sw@dczone za zgodd&é z oryginatlem

przez shaby finansowe)

1. dla podmiotéw prowadzych dziatalné¢ dtuzej niz 1 rok:

a) bilans oraz rachunek zyskow i strat (w przypadkaefiejentow sporadzapcych powysze
dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkési)o za ostatni zamkgiy rok obrotowy
lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe — bilans oreaureek zyskow i strat (w przypadku

beneficjentdbw nie spo#dzapcych sprawozdania finansowego za ostatni zagknrok
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obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym waeahiku nr 1 do ustawy z dnia 29 win@éa
1994 r. o rachunkowgi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4pd zm.)

2. dla podmiotow prowadeych dziatalné¢ ponizej jednego roku, ktore nie zamykaty dotychczas roku

obrotowego:

a) bilans otwarcia oraz wygg z rachunku bankowego (lub w miejsce wgeti bankowego inny
dokument np. Zaviadczenie z banku dotygze historii rachunku bankowego)
za ostatnie 3 miegie poprzedzage miesic ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu.

Jednostki sektora finanséw publicznych nie musg przedstawiat zalacznikdw okreslajacych
sytuacje finansowa (dotyczy to zarowno lidera projektu, jak i partnera w przypadku projektu
partnerskiego). W tym przypadku wymagana jest natormast kontrasygnata gtownego

ksiegowego/skarbnika wnioskodawcy w g&ci V wniosku (Oswiadczenig.

Kompletnos¢ dokumentacji podlega weryfikacji na etapie ocenydrmalne;j.

Zakaczniki inne, niz okreslone powyzej, nie beda brane pod uwag podczas oceny merytorycznej

3.10 Wymagane zatzniki do umowy

3.10.1 J&li wnioskodawca otrzymat pismo informage o przygciu wniosku do realizacji
lub z pozytywnym dla siebie skutkiem zakayt negocjacje z InstytugjOrganizugca Konkurs,
na wezwanie IOK i w terminie 7 dni roboczych od amptrzymania przez niego informaciji
w tej sprawie (pocat za potwierdzeniem odbioru) skfada rpsiace dokumenty (zatzniki) do

umowy o dofinansowanie:

zahkcznik nr 1: Wniosek,

— zahcznik nr 2: Zakres danych uczestnikéw projektu,

— zahcznik nr 3: Gwiadczenie o kwalifikowalnai podatku VAT,

— zahcznik nr 4: Harmonogram ptatém,

— zakcznik nr 5:Wz6r wniosku o platni,

— zahcznik nr 6: Wymagania w odniesieniu do informatyego systemu finansowo-kgiowego,
— zahcznik nr 7: Wzér éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

— zahcznik nr 8: Wz6ér upowanienia do przetwarzania danych osobowych,
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— zalkcznik nr 9: Wypis z wisciwego rejestru dotyazy beneficjenta z okresu nie dikrego ni 3

mieskce przed dniem zi@nia wniosku,

— zahcznik nr 10: Pelnomocnictwo do reprezentowania gdggego s¢ o dofinansowanie
(zakcznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany prasatz/y nie posiadajce statutowych
uprawniéh do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innyakuinentow wynika,ze
uprawnionymi do podpisania wniosky & najmniej dwie osoby);

— zahcznik nr 11: Qwiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pocheodg z innych programow
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkéwalifikowalnych zwihzanych z danym
projektem;

— zahcznik nr 12: Kopia statutu lub innego dokumentwnet@iacego podstawprawry dziatania

beneficjenta;

— zalkcznik nr 13: Umowa/porozumienia pagdezy partnerami, w przypadku, gdy w realizacj

projektu oprdcz beneficjenta zaangaani g partnerzy;

— zahcznik nr 14: CV trzech kluczowych o0s6b zaarmmanych w realizagj projektu

wraz z pisema deklaracy uczestnictwa w projekcie;

— zalkcznik nr 15: dokument banku potwierd#a] posiadanie przez Beneficjenta rachunku

bankowego wskazanego w umowie.

Kazdy z zahcznikbw naley sporadzic w 3 egzemplarzach | opati&zy pieczcia

beneficjenta/wnioskodawcy.
Na kazdym z zascznikOw naley wpisa numer umowy.

Zalaczniki powinny by parafowane na kdej stronie i opatrzone w piegz i podpis osoby

uprawnionej do reprezentowania beneficjenta/wnidakey.
Zalacznikéw nr 2,5,6,7,8 - nie nalg wypehig.
Pozostate zatzniki naley wypetnk.

W przypadku zaicznikéw nr 1, 9, 10, 12, 13 kda z kopii dokumentow powinna byotwierdzona za
zgodnd¢ z oryginatem w nagpujacy sposoéb:
- Na pierwszej stronie zgdznika: piecatka ,,Za zgodn& z oryginatem od strony ...
do strony...”, podpis i piegz  0soby  uprawnionej do reprezentowania
beneficjenta/wnioskodawcy.
lub
- Na kadej stronie piecgka ,,Za zgodn& z oryginatem”, podpis i pieg¢ osoby uprawnionej

do reprezentowania beneficjenta/wnioskodawcy.
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Zalaczniki dotycace spraw finansowych powinny bppatrzone w pieez i podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania beneficjenta/wnioskodawcy, a atkmivo - w piecgé i podpis osoby

odpowiedzialnej za prowadzenie ww. spraw w imidreaeficjenta/wnioskodawcy.

Zalacznik nr 15 powinien zawieéainformacje wskazuge na utworzenie rachunku bankowego dla

konkretnego projektu otiego dofinansowaniem w ramach umowy.

Zakcznik nr 4 przed datzeniem do umowy musi zostaaakceptowany przez I0K.

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinareoe projektow bdzie prowadzona w oparciu

0 nas¢pujace kryteria wyboru projektéw i metodolegch zastosowania.

4.1 Ogoélne kryteria formalne

4.1.1 Ocenie formalnej podlega *@dy ziozony w trakcie prowadzonego naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile zostat ztany w terminie okrdonym przez IOK i nie zostat wycofany przez
projektodawe). Whnioski ztazone po zakfczeniu naboru pozostapez rozpatrzenia, Ocena formalna
wniosku sktada giz dwoch etapow, podczas ktérych rpsfe sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

» 0golne kryteria formalne oraz
> kryteria dostpu

Stosowane dla nastpujace kryteria formalne:
a) nie podlegapce korekcie lub uzupetnieniu:
- wniosek ztgono w niewtdciwej instytucji,
- wniosek nie zostat wypetniony wzyku polskim,

- wniosek jest niekompletny (brak stron), zostat sgpdzony i zi@ony niezgodnie
z obowhzujaca instrukchp wypetniania wniosku o dofinansowanie zamieszgzon

w zaktadcedPomocw Generatorze wnioskOw(z wytaczeniem zajcznikow),

- dziatania przewidziane w projekciea swspoéffinansowane z innych wspolnotowych

instrumentow finansowych,

- whniosek nie zostat zimny w terminie wskazanym przez instykiprowadaca nabdér projektow
(Instytucg Organizugca Konkurs),
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- okres realizacji projektu jest niezgodny z Systenikemalizacji PO KL,

- wnioskodawca podlega wykluczeniu z ubiegania si dofinansowanie (na podstawie

art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finemgaiblicznych),

- wniosek nie stanowi odpowiedzi na konkurs (nie wptyw odpowiedzi na ogtoszenie

o konkursie),

- sumy kontrolne wersji papierowej i elektronicznejiosku i/lub poszczegodlnych stron wers;ji

papierowej wnioskuasrézne.
b) podlegajace jednokrotnej korekcie lub uzupetnieniu:
- brak kompletu zatznikow,
- brak pieczci wnioskodawcy na pierwszej stronie wniosku,

- wniosek w cgsci V Oswiadczenienie jest podpisany i opieglbwany pieczcia imienm przez
osole do tego upowaiom (wskazan w punkcie 2.6 wniosku) oraz, w przypadku jednostek
sektora finanséw publicznych, nie jest opatrzongtkasygnat gtbwnego ksigowego/skarbnika

wnioskodawcy,

- wniosek nie zostat zimny w dwdch egzemplarzach papierowych oraz w wetsktronicznej,
w formacie XML (na ptycie CD/DVD),

- do kadego egzemplarza wniosku nie gitdono kompletu wymaganych zenikow,

wersja elektroniczna wniosku (plik XML) jest nieiiva do odczytu.

4.1.20cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych poat& ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia”.
Whnioski niespetniajce jednego Ilub wrcej kryteribw okrélonych w punkcie 4.1.1 (a)
sa odrzucane na etapie oceny formalnej, bezlmosci ich uzupetnienia. W przypadku niespetnienia
ktdregokolwiek z kryteriow okionych w punkcie 4.1.1 (b), wnioskodawcy przysteguyrawo
jednokrotnej  korekty lub  uzupetnienia  wniosku, w rmeie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania pisma (pogziza potwierdzeniem odbioru) w powszej sprawie. Brak wymagane;j
korekty lub uzupetnienia wniosku w wyznaczonym teie skutkuje odrzuceniem wniosku w trakcie

oceny formalnej.
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4.2 Szczego6towe kryteria depti

4.2.1 SzczegoOtowe kryteria dagtu s obowimzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Prayekktore nie spetniaj kryteriow dostpu,

sa odrzucane. W ramach konkursu stosowagtla hastpujace szczegotowkryteria dostepu:

- ostatecznymi odbiorcami wsparcia studenci, pracownicy jednostek naukowych i podéviot
wspotpracuicych z podmiotami dzialagymi w sektorze B+R (w zakresie dziata

informacyjnych),

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegétowych krytedéstpu ma posta,0-1" tzn. ,spetnia —
nie spetnia”. Wnioski niespeilnigje jednego lub wcej kryteriow @ odrzucane na etapie oceny

formalnej, bez mdiwosci ich uzupetnienia.

4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskéw zimnych w ramach konkursu prowadzongiie w oparciu o nagbujace

kryteria horyzontalne:

zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspoélnotowymi (w tympolityka rownych szans

I koncepcy zrownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym,

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym (w tym w szczeg@bioprzepisami ustawy Prawo

zamoéwie publicznych oraz zasadami dotgcgmi pomocy publicznej),

— zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL olganjacym w dniu ogtoszenia

konkursu,

zgodnd¢ z Planem Dziatania.

4.3.20cena wniosku na podstawie ogolnych kryteriow hongalnych ma postg,0-1” tzn. ,spetnia —

nie spetnia’. Wnioski niespeinigje jednego lub wrce] kryteriow § odrzucane.

4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotyctresci wniosku, wiarygodngci i zdolnagci beneficjenta
(projektodawcy) do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Ogolne kryteria merytoryczne maagharakter uniwersalny, tj. odnassi¢ do wszystkich projektéw

realizowanych w ramach Programu. Stosowagtla hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:
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— jakosci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celéw szczegotowych
okreslonych dla Priorytetu IV PO KL,

= sSposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieeglinych grup docelowych,
»  wartci¢ dodana projekty

= adekwatné doboru instrumentow stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb

grupy docelowej,

= rezultaty projektu,

racjonalné¢ harmonogramu dziada
— beneficjenta (projektodawcy):

= wiarygodna¢ - daswiadczenie w zaeglzaniu projektami, potencjat instytucjonalny (w

tym potencjat kadrowy i finansowy),
= SposOb zamgzania projektem (czytel§d zasad realizacji),
- finansowania projektu:
» niezlegdnos¢ wydatku do realizacji projektu i agjania jego celow,
= efektywna¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat),

= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriderytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z kartoceny merytoryczne] zawiengp wszystkie kryteria oceny.
Maksymalna liczba punktéow do uzyskania wynddd0. Minimum punktow umaliwiajacych

dofinansowanie projektu wynosi 60, pod warunkiemw poszczegoélnych egiach oceny spetniania

ogolnych kryteriow merytorycznych projekt uzyskatmmajmniej 60% punktow.

® Dziatania finansowane z&odkéw EFS powinny dostarazazw. wartéé dodan. Chodzi o zaproponowanie takich
przedsgwziec, ktére keda uzupetnieniem dotychczas prowadzonej polityki a@pinnowacyjne elementy. Promowangid
projekty prowadzce do wykorzystania posiadanych zasobow w bardfetywny, innowacyjny sposéb. Wagtododana
oznacza te osiagniecie zamierzonych celow przy wykorzystaniu jak nagpszych nakladéw finansowych, zgodnie z
zasad racjonalndgci. Przez wart& dodan, projektu, realizowanego przy wsparciu EFSzna rozumié np.: osigniccie
dodatkowych rezultatow, takich jak wsze lub uzupetniage kwalifikacje, potwierdzone stosownyéwiadectwem lub
dyplomem; osignigcie mierzalnych rezultatdw innych mirezultaty osigane w ramach dotychczasowych dzata
realizowanych ze wsparcia EFS oraz wykazanie, siryeje zwizek midzy tymi rezultatami a dodatkowym wsparciem z
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4.5 Szczego6towe kryteria strategiczne

Dla projektéw standardowych:

Projekty wykorzystujce zalaenia Regionalnej/ych Strategii Innowacy§nowtasciwej/ych dla obszaru

realizacji projektu — 5 pkt.

4.6. Procedura odwotawcza

4.6.1W ramach procedury odwotawczej obamija dwa etapy: etap przegowy w ramach Systemu
Realizacji PO KL oraz etagmdowy. Na etapie przeaddowym procedury odwotawczej wnioskodawcy
przystugua dwa srodki odwotawcze: protest i odwotanie. Protest jesioszony do i rozpatrywany
przez Instytugj Pdredniczaca, za odwotanie jest wnoszone do i rozpatrywane przestytocg
Zarzadzapca. Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy o zasadach piperaa polityki rozwoju, prawo do
wniesienia skargi doadu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy poczeypaniusrodkow
odwotawczych przewidzianych w Systemie Realiza€) RL, czyli protestu oraz odwotania i po
otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku proceduogwotawczej przewidzianej w Systemie
Realizacji PO KL.

4.6.2 Protest jest pisemnym wygieniem podmiotu wnioskagego o dofinansowanie projektu o
ponowne sprawdzenie zgodwo ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow, a #ak
procedurami regulagymi proces oceny wnioskOw. Protest powinien zaafigrecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutéw oraz dane pozvaakajna identyfikag wniosku oraz konkursu, w ramach
ktGrego zostat zlmony. Do protestu mma zahczy¢ dokumentag mapca zwiazek ze spraw mogica
mie¢ wptyw na rozstrzygricie. Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wg zaréwno
oceny formalnej, jak i merytorycznej, a teksposobu dokonania oceny. Wnioskodawca, ktérego
projekt zostat negatywnie oceniony w terminie 1#4lddendarzowych od dnia otrzymania informacji w
tej sprawie mge ztazy¢ pisemny protest. Protest nie mozosta ztozony jedynie za paednictwem
faksu. Zachowanie terminu na wniesienie protestalaisse na podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informacego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdze@dania protestu w
placowce pocztowej lub przez kurieradb stempla pocztowego na przesyice zawieegj protest. Do
protestu musi zostazahczony dokument pozwalgy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $glaego rejestru, wane petnomocnictwo).

Szczegdbtowe informacje o wymogach i trybie rozpatmgia protestu znajdasic w rozdziale [Zasady

EFS; innowacyjne dzialania, ktérych nie udatoby srealizow& przy wykorzystaniu wyicznie srodkow wiasnych
beneficjenta.

28



dokonywania wyboru projektodokumentuSystem Realizacji PO Kapitat Luddastpnego na stronie

internetowej www.efs.gov.pl oragww.mrr.gov.pl

4.6.3 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu, oskudawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie (pocat za potwierdzeniem odbioru),
moze wnigé odwotanie do Instytucji Zasrlzapce] PO KL (Departament Zaydzania Europejskim
Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regjioego). Whniesienie odwotania do innej
instytucji lub zt@enie go po terminie skutkuje pozostawieniem odwiatdrez rozpatrzenia, o czym
niezwtocznie informuje si podmiot, ktory wniést odwotanie. Szczego6towe imfacje o wymogach i
trybie rozpatrywania odwotania znajdugic w rozdziale 1Zasady dokonywania wyboru projektow
dokumentuSystem Realizacji PO Kapitat Ludzkpstpnego na stronie internetowepw.efs.gov.pl
orazwww.mrr.gov.pl

4.6.4 Zgodnie z art. 30c ustawy o zasadach prowadzewoiitykh rozwoju od negatywnego
rozstrzygnecia wszystkichsrodkow odwotawczych przewidzianych w Systemie Realji PO KL
wnioskodawcy przystuguje skarga wnoszona b&aumio do wiaciwego wojewddzkiego aslu
administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowyoti dnia otrzymania informacji o wyniku
procedury odwotawczej.

4.7. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

4.7.1Jeli projektodawca otrzymat pismo informage go o meliwosci przyjecia wniosku do realizacji
lub z pozytywnym dla siebie skutkiem zakayt negocjacje z 10K, na wezwanie IOK i w ofleym
przez na terminie, nie krotszym ni5 dni od otrzymania przez niego informacji w tpjawie, sktada
wszystkie wymagane dokumenty @aniki) do umowy o dofinansowanie. Niezémie dokumentacji
W wyznaczonym terminie oznacza rezygrapbiegania gio dofinansowanie i IOK m@ odspi¢ od

podpisania umowy z projektodasvc

4.7.210K, nie rzadziej ni raz na miesc, ogtasza na swojej stronie internetowej oraz \&j siedzibie

w publicznie dosfpnym miejscu zbiorcginformacg o podpisanych w ramach konkursu umowach o
dofinansowanie projektu, w tym umowach o dofinanso projektu z beneficjentami, ktorych
wnioski przeszty pozytywnie proceduodwotawca. Informacja powysza zawiera: tytut projektu,
nazwe beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby (miegmaieszkania), war§é projektu, wartécé
przyznanego dofinansowania oraz liczZaobytych punktow ogétem i dazawarcia umowy.

Informacja na temat umow podpisanych w wyniku pdourcg odwotawczej dodatkowo zawiera
adnotaa, iz projekt uzyskat dofinansowanie w ramach rezenmgriisowej przeznaczonej na procedur

odwotawca,.
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4.8. Kontakt i dodatkowe informacje

4.7.1 Dodatkowych informacji dla ubieggjych s¢ o dofinansowanie udziela InstytucjasRaminicaca

— Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wsgzego, Departament Wdmh i Innowacji, adres do
korespondencji ul. Wspolna 1/3, 00-529, Warszawegssiedziby departamentu ul. Nowogrodzka 62c
02-002 Warszawa:

- w kwestiach merytorycznych:

anna.mikielewicz@nauka.gov, ppél. (022) 50 17 927

malgorzata.szymanska@nauka.goy(ga2) 50 17 926

- w kwestiach finansowo-ksggowych, w tym kwalifikowalnosé wydatkow:

beata.hawrylik@nauka.gov.pl, tel. (0 22) 50 17 923

justyna.witek@nauka.gov.pl tel. (0 22) 50 17 928

- sekretariat Departamentu Wdrozen i Innowaciji:

sekretariat.dwi@nauka.gov.pl, tel. (0 22) 50 17 904

4.7.2 Instytucja Pérednicaca organizuje spotkania dla potencjalnych benefid. Informacja
0 najblizszych  spotkaniach  umieszczana jest na  stronie net@ve] MNISW
(w zaktadce Fundusze strukturalne — Program Opemgciapitat Ludzki — Aktualnoi).

V. Zataczniki do dokumentacji konkursowej

Zalagcznik 5.1 — Wzor wniosku o dofinansowanie realizacji projek

Zatacznik 5.2 - Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowarealizacji projektu konkursowego
PO KL

Zatacznik 5.3 - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowa realizacji projektu
konkursowego PO KL

Zalacznik 5.4 - Wzér umowy o dofinansowanie projektu wraz zeahikami
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